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附件１－總務處報告 

環安組 

教職員工健康關懷問卷 

全校教職員工總人數 實際回傳人數 回收率 

753 人 424 人 56% 

 

出國(入境日期 2/13-3/7) 6 人 

您或您共同居住家屬是否為衛生主管機關列管之嚴重特殊傳染性

肺炎居家隔離個案？ 

0 人 

您或您共同居住家屬是否為衛生主管機關列管之嚴重特殊傳染性

肺炎居家檢疫個案？ 

0 人 

您是否為衛生主管機關列管之嚴重特殊傳染性肺炎社區監測通報

採檢個案？ 

0 人 

 

3/4-3/17 自我健康管理個案 

應收案總人數 回收教職員自主健康管理體溫及活動

史紀錄表 

54 人 54 份 
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附件 2－國際事務處報告 

國立屏東大學因應武漢肺炎傳染病防治相關重要資料

(109.03.25) 
一、陸生 

序 類別 簡要說明 

1 

大陸籍正式學

位生(經陸聯

會管道入學) 

1. 19位學生。 

2. 1位於期末考後續留臺灣過年並未返回大陸，故不受疫情影響，其餘 18

位期末考後皆返回大陸，迄今皆未來臺，教育部已宣布暫緩來臺。 

3. 目前身體狀況良好，未接獲感染狀況。 

4. 至 3月 4日起與教務處教學發展組測試線上補課方案相關視訊軟體，經

測試，確認僅優酷網、skype、DingTalk 及 ZOOM Cloud Meetings、微信

及 QQ 等軟體得以使用，後續持續協助本校授課教師開通軟體。 

5. 學生安心就學措施開始執行。 

2 

大陸籍正式學

位生(非經陸

聯會管道入

學) 

1. 皆有臺灣身分證或永久居留權，法律層面上為我國國民。 

2. 3位學生。 

3. 2位於期末考後續留臺灣過年並未返回大陸，故不受疫情影響，其餘 1位

期末考後返回大陸(湖南省衡陽市)持臺灣依親居留證，中央流行疫情指

揮中心 2月 12日宣布持依親居留證，不允許回臺，目前身體狀況良好，

未接獲感染狀況，由幼兒教育學系持續關心。 

4. 至 3月 4日起與教務處教學發展組測試線上補課方案相關視訊軟體，經

測試，確認僅優酷網、skype、DingTalk 及 ZOOM Cloud Meetings、微信

及 QQ 等軟體得以使用，後續持續協助本校授課教師開通軟體。 

5. 學生安心就學措施開始執行。 

3 
大陸籍研修生

(108-1) 

1. 226位學生 

2. 包含泉州資科、泉州音樂、嶺南特教等 3個專班，學生已於 1月 14日前

相繼返回大陸，無人員滯留臺灣。 

4 
大陸籍研修生

(108-2) 

1. 112位學生 

2. 包含延續上學期泉州資科、泉州音樂等 2個專班共 68位學生，以及 44

位隨班附讀學生，目前皆尚未來臺。目前已核發入學許可、入臺許可、

邀請函等相關正式文件，教育部已宣布暫緩來台。 

3. 前於 2月 5日就古校長簽署信函，致泉州師範學院屈廣清校長泉州師範

學院屈廣清校長，籲請該校專班研修生目前暫緩來臺。嗣於 2月 17日頃

獲該校校長函為同意在案，共體時艱，迄抵臺前尋求多樣教學方式，俾

達成停課不停學理想。後續俟本校音樂學系及資訊科學系研謀合適課程

對接替代方案並與該校達成共識後，據以落實執行。 

4. 3月 2日國際事務處、教務處、音樂學系及資訊科學系召開 108學年度第

2學期泉州師範學院專班因應武漢肺炎延遲來臺措施研議會議, 決議於學

生抵校前均將採網路線上互動教學,並以 4月 19日期中考結束日為分水

嶺，倘於該期日前能入境，將安排返校後轉銜為實體面授講學; 若未能
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於期中考前到校，整學期將賡續採數位授業。並另將上開會議結論繕發

書函致予泉州師範學院知悉。 

 

 

二、本校正式學位生前往大陸 

序 類別 簡要說明 

1 

本校正式學位

生前往大陸交

換(108-1) 

1. 24位學生，1位 2月 9日從廣東省返臺，完成居家檢疫 14日，身體狀況

良好。2位返回馬來西亞(該生為僑生身分)，其餘 21位皆已返回臺灣，

並且自主健康管理 14天已滿 14天。 

2. 目前身體狀況良好，未接獲感染狀況。 

2 

本校正式學位

生前往大陸交

換 

1. 6位學生，1位目前因家庭因素，寒假期間前往大陸(福建省福清市)，學

生於 2月 9日返臺，為我國籍身分，完成居家檢疫 14日，身體狀況良

好；其餘 5位在臺，身體狀況良好。 

2. 教育部 2020年 2月 5日來函，赴大陸地區短期教育交流及學生研修等活

動暫緩。 

3 

本校正式學位

生前往大陸交

換(109-1) 

1. 於 109年 3月 23日經校長簽准辦理。 

2. 本計畫宣傳及報名日期起迄為 3月 25日至 4月 20日，甄選日期為 4月

30日前完成。 

3. 因嚴重特殊傳染性肺炎疫情控制難料，本甄選計畫學生最終得否前往大

陸地區姊妹校交換研修，將依照中央流行病疫情指揮中心及教育部宣布

而定。 

 

 

三、外籍生 

序 類別 簡要說明 

1 外籍學位生 

1. 31位學生。 

2. 目前已有 26名學生抵校，仍有 5人(皆為越南土龍木大學選送學生)尚未

抵臺，因簽證問題，抵臺時間未定，正與外館聯繫處理簽證問題。 

2 外籍研修生 

1. 5位學生已抵校，最後確認僅越南土龍木大學選送 4位學生到中文系交

換、捷克 UHK選送 1位學生到音樂系交換，身體狀況皆良好 

2. 原本日本廣島修道大學 1位、泰國 MJU 4位及泰國 RMUTT 6位學生預定

來校交換，因疫情取消。 

3 外籍華語生 

1. 華語教學中心共計外籍生 38人，全職生 13人，進修生 15人。 

2. 華語學季班(2020年春季班)，共計 3班，全職生及進修生共計 19位

(3/10抵臺之越南學生目前在宿舍單人房自主隔離至 3/25止，採不到班

級遠距授課)。 

3. 個別班(1對多)，共計 1班，進修生共計 2名。 

4. 個人班(1對 1)，共計 8班，進修生共計 8名。 

5. 機構合作(RYE)團體班，共計 1班，進修生共計 9名。 

以上學生健康情況良好。 
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四、港澳生及僑生 

序 類別 簡要說明 

1 港澳生 

1. 49位學生 

2. 6位寒假未返回港澳地區，持續待在臺灣，不受疫情影響。 

3. 5位於 2月 6日以前返回臺灣，皆以自主健康管理即可，並已完成。 

4. 7位於 2月 7日以後返回臺灣，2位在校內進行居家檢疫，5位在校外進

行居家檢疫，2/25皆已完成居家檢疫。 

5. 31位無法返臺港澳生皆已啟動安心就學，於 3/23已協助全數學生與授課

教師取得聯繫。 

6. 3/24持續協助學生繳納學費，尚有 5位未繳，預計 3/30前完成繳費。 

2 
僑生 

(非港澳生) 

1. 72位學生。 

2. 2/18-2/27共 3名僑生因有呼吸道症狀前往屏東醫院看診，並進行採檢，

回校後皆入住檢疫宿舍，進行居家檢疫 2天，檢疫報告皆為陰性，並已

離開檢疫宿舍，入住愛心房進行自主管理至 3月 12日止。其中陳同學咳

嗽症狀未改善，共進行 2次採檢，報告皆為陰性。 

3. 3/8有 1名僑生返臺，因有呼吸道症狀，於機場被採檢，3/9轉知報告為

新冠肺炎陰性，但 3/11因身體不適再前往醫院看診，再次採檢，經 3/13

詢問，該生表示須等報告結果。3/14主動由新聞獲知且再與該生確認，

報告為新冠肺炎陰性，但為茲卡確診，並通報衛保組。該生目前身體狀

況逐漸康復，且衛保組建議進行自主管理，避免到校上課。 

4. 茲卡確診之僑生持續進行自主管理至 4/14，避免到校上課，國際處已協

助學生申請公假。 

5. 3/18資訊學院陳同學因咳嗽狀況未改善前往屏東醫院就醫，並進行第 3

次採檢，3/20下午檢驗結果為新冠肺炎陰性，醫師囑咐多休息多喝水。

目前於宿舍愛心房進行自主管理至 3/31，避免到校上課，國際處已協助

學生申請公假。 

 

 

五、本校正式學位生前往海外交換/實習 

序 類別 簡要說明 

1 

本校正式學位

生前往海外交

換或實習 

1. 共 20位學生。 

2. 17位前往日本交換或實習，其中 2位於農曆新年返臺，1位已於 3月 21

日再度前往日本交換，另外 1位預計於 4月初再度前往日本交換。 

3. 1位前往美國交換，因疫情表示不願繼續交換行程，已於 3月 19日返

臺，目前居家檢疫中。 

4. 1位前往義大利交換，因疫情表示不願繼續交換行程，預計 4月初返臺，

該生返臺後必須居家檢疫 14天。 

5. 1位應用物理系學生獲得歐洲 Erasmus獎學金，前往法國交換學習，目前

仍規劃持續於法國學習。 
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附件 3－秘書室報告 

109 年 3 月份(3 月 18 日~3 月 25 日)防疫公文辦理情形 

收文日期 收文號 發文機關 發文日期 發文號 文別 主旨 會辦單位 
備註 

(辦理情形) 

109 年 3 月 18 日 1090002902 教育部 109 年 3 月 17 日  通報 

大專校院教職員工生居家隔

離、檢疫、自主健康管理、

14 日內有出國旅遊史、發燒

人數調查 

校安中心 

自 3 月 19 日

起，請於每日

中午 12 時前

填報前一日下

午至當日中午

前教職員工生

居家隔離、檢

疫、自主健康

管理、14 日內

有出國旅遊

史、發燒人數

(遇例假日請於

次一個工日併

同回報)。填報

網址

https://forms.gl

e/q4RPDVSgo

CkyYaak7。 

附件 3  
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收文日期 收文號 發文機關 發文日期 發文號 文別 主旨 會辦單位 
備註 

(辦理情形) 

109 年 3 月 19 日 1090002950 教育部 109 年 3 月 18 日 

臺教高通字 

第 1090041277

號 

函 
請大專校院避免教職員工生

非必要或非急迫之出國 
人事室 

公告於本校電

子公文公布欄

及防疫專區網

頁周知 

109 年 3 月 19 日 1090002989 教育部體育署 109 年 3 月 19 日 

臺教體署學(三)

字第

1090009777 號 

函 

於嚴重特殊傳染性肺炎疫情

發生期間，有辦理室外運動

賽事(有座位)並開放觀眾進場

者，請依說明辦理 

體育室 

體育學系 

公告於本校電

子公文公布欄

及防疫專區網

頁周知 

109 年 3 月 23 日 

1090003103 

(109017 提

陳案) 

屏東縣政府 109 年 3 月 23 日 

屏府教體字 

第 10909886700

號 

函 

有關屏東縣政府縣民陳情縣

長信箱諮詢本校為何不開放

一般民眾進入校園運動一案,

請教育部協助所屬國立屏東

大學妥處並逕復陳情人。 

 

已於 109 年 3

月 25 日屏大

秘字第

1090003103 號

函復陳情人並

副知屏東縣政

府、教育部。 

109 年 3 月 24 日 1090003110 
屏東縣文化資產保

護所 
109 年 3 月 23 日 

屏文源字 

第 10910676400

號 

函 

有關藝文紓困補助措施業於

109 年 3 月 17 日啟動，倘屏

東縣有形與無形文化資產推

廣及營運之事業與自然人有

相關需求，可上文化部官網

查詢申請事宜 

 

公告於本校電

子公文公布欄

及防疫專區網

頁周知 

109 年 3 月 24 日 1090003141 教育部 109 年 3 月 24 日 

臺教綜(五)字 

第 1090041884

號 

函 

衛生福利部依嚴重特殊傳染

性肺炎防治及紓困振興特別

條例第十二條公告之防疫器

具、設備、藥品、醫療器材

 

公告於本校電

子公文公布欄

及防疫專區網

頁周知 
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收文日期 收文號 發文機關 發文日期 發文號 文別 主旨 會辦單位 
備註 

(辦理情形) 

或其他防疫物資，於 109 年 3

月 18 日公告修正 

109 年 3 月 24 日 1090003168 教育部 109 年 3 月 24 日 

臺教高通字 

第 1090038359

號 

函 

因應嚴重特殊傳染性肺炎疫

情，有關各大專校院游泳課

程實施一案，請依說明事項

辦理(暫停游泳課)。 

體育室 

體育學系 
會辦中 

109 年 3 月 25 日 1090003176 教育部 109 年 3 月 24 日 

臺教高(五)字 

第 1090043614

號 

函 

因應新型冠狀病毒疫情,教育

部提供 4 月份大學校院全校

(含醫護實習生)備用口罩,請依

說明辦理。 

衞保組 

校安中心 

事務組 

會辦中 

109 年 3 月 27

日前 E-mail 護

理人員及司機

名冊表

(yuting0601@

mail.moe.gov.t

w 免備文) 

日期：109 年 3 月 18 日~3 月 25 日 
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附件 4-1－教育部通報 
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附件 4-2－教務處-全校安心就學方案          

國立屏東大學因應新冠肺炎停課不停學：全校安心就學方案（109.3.24） 

考量未來疫情有越發嚴峻之趨勢，本校為避免師生於教室群聚上課時發生感染之風險、或因故發生 2 人

確診導致全校停課之情形，預擬規劃以非同步遠距教學、同步遠距教學或彈性修讀方式進行線上授課。本校

研擬預防大型疫情發生之安心就學方案如下： 

一、 全校 2 人以上確診之大規模停課措施：倘本校有確診之案例，將依教育部「校園因應『嚴重特殊傳染性

肺炎』(武漢肺炎)疫情停課標準」啟動停課措施，且依據 109 年 3 月 19 日「教育部通報（大專校院因應

嚴重特殊傳染性肺炎疫情採遠距教學注意事項）」，停課以 14 天為一期程，並視後續疫情發展漸次推

動。 

二、 請授課教師填寫「安心就學線上補課調查表」，經開課單位主管核章後，送至教務處課務組或進修教學

組備查。 

三、 實施時應注意事項： 

(一) 依「教育部通報」之提醒，為了兼顧授課學習品質，教師應注意學生線上出席狀況、觀課與討論情

形，並將彈性修課、評量方式與評分標準公告於數位平台公告欄中，幫助學生確實了解，並保留相

關紀錄，以利未來稽考。 

(二) 班級導師應提醒學生撰寫每日防疫日誌（以書面、線上系統或其他適當方式為之，記錄課後旅遊、

聚會與其他 集會活動，以利日後疫調），並誠實紀錄，如因隱匿而造成校園防疫破口，將依校內

獎懲規定追究其責任。 

附件 4－2 



15 
 

四、 線上授課操作方式： 

方案類型 方案 1.非同步遠距教學 方案 2.同步遠距教學 

上課時間 可與學生協商調整 建議跟課表節次安排一致 

方案說明 
教師指定國內、外線上教

材(陸生可連結)。 

教師自行上傳數位教材至數位學習平

台、創新教學 e 平台、個人網頁、

YouTube、優酷網(YOUKU) 陸生可

觀看。 

學生透過網路同步參與課程、觀看教

師授課、參與討論。 

• 教師可先參考項目三「同步視訊軟體

功能比較表」，選擇合適的軟體 

快速連結 

《國內》 

臺灣通識網 

中華開放教育平臺 

臺灣磨課師課程網 

育網 

TEDxTaipei 

《國外》 

coursera 

EDX 

學堂在線 

TED 

khan 

《EverCam》數位教材後製軟體 

《點我下載》 

《懶人包教學》 

全校授權版 200 點，請來信

pepe7077@mail.nptu.edu.tw 索取 

《優酷網(YOUKU) 》 

點我下載 

《懶人包教學》 

• 【優酷 PC 版】上傳視頻操作教學 

• 【優酷 iOS 版】上傳視頻教程 

• 【優酷安卓版】上傳視頻教程 

• 【優酷設定影片公開權限】點我觀看 

《同步視訊懶人包教學》 

1.「同步軟體實測報告

1:Skype.DingTalk.ZOOM 快速教學及

教室直播實況教學」 

2.「同步軟體實測報告 2:Microsoft 

Teams 快速教學」 

Skype (電腦版/手機版) 

• 點我下載/點我觀看 

DingTalk(電腦版/手機版) 

• 直播技巧 

• 點我下載/點我觀看 

ZOOM 

http://get.aca.ntu.edu.tw/getcdb/
https://www.openedu.tw/
http://oma.taiwanmooc.org/
https://www.ewant.org/?redirect=0
https://tedxtaipei.org/
https://www.coursera.org/
https://www.edx.org/
https://next.xuetangx.com/
https://www.ted.com/
https://www.khanacademy.org/
http://www.youku.com/
https://pd.youku.com/pc?spm=a2hpd.20022520.sort.1!5~3~P~A
https://v.youku.com/v_show/id_XMzM5MjI2OTQxNg==.html?spm=a2h0k.11417342.soresults.dtitle
https://v.youku.com/v_show/id_XMzgyNzQ4MTQ2MA==.html?spm=a2h0k.11417342.soresults.dtitle
https://v.youku.com/v_show/id_XMzgyNzQ4MTQ2MA==.html?spm=a2h0k.11417342.soresults.dtitle
https://zhidao.baidu.com/question/942624064515387172.html?qbl=relate_question_0
http://www.tld.nptu.edu.tw/ezfiles/74/1074/img/2263/873019153.pdf
http://www.tld.nptu.edu.tw/ezfiles/74/1074/img/2263/873019153.pdf
http://www.tld.nptu.edu.tw/ezfiles/74/1074/img/2263/873019153.pdf
https://www.skype.com/zh-Hant/get-skype/
https://www.youtube.com/watch?v=r0jKeZ1CIvI
https://m.171yxw.com/article/8475.html
https://www.dingtalk.com/static/zh-tw/download?wh_ttid=pc
https://www.bilibili.com/video/av87724976/
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方案類型 方案 1.非同步遠距教學 方案 2.同步遠距教學 

• 點我下載/點我觀看 

Microsoft Teams 

• 點我下載/點我觀看 

錄製教材

硬體需求 

1. 可連線之手機、筆電、桌上型電腦(教師自行準備) 

2. 手機架、WebCam(至器材室登記借用) 

3. 數位講桌(教室登記請洽課務組) 

4. 教師應事前統計課程修課學生之 LINE 群組，請學生提供相關同步軟體之帳號。 

適用對象 全校學生 

五、 安心就學輔助教師線上授課相關配套措施與注意事項： 

（一） 於 109 年 3 月 25 日(三)13:30-16:30(3 小時)舉辦「停課不停學-微軟 TEAMS 教學」研習活動，提供

全校教師及教學助理(TA)報名參加。無法到場教師和 TA 可於當天收看直播或講習結束後於指定網

址觀看錄影檔。 

（二） 安排 TA 參加非同步或同步相關軟體之操作課程，促進其數位學習及輔助教師線上授課的知能。 

（三） 教務處聘用 5 名數位工讀生，並由教發組統籌採取排班制 ON-CALL 方式，以協助教師順利進行遠

距教學。 

（四） 在符合教育部可停課標準前，禁止擅自將現行課程進行方式改為遠距教學，以符合教育部訂防疫原

則。 

https://zoomnow.net/zntw_zoom_download.php?showType=ALL
https://www.youtube.com/watch?v=EAuVX3gl-B4
https://products.office.com/zh-tw/microsoft-teams/download-app
https://www.youtube.com/watch?v=R2ZBYwo-Czc
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附件 5-1－國立屏東大學因應新冠肺炎疫情部分人員居家辦公工作規範 

國立屏東大學因應新冠肺炎疫情部分人員居家辦公工作規範 

 

(一) 依據： 

「行政機關因應武漢肺炎疫情人力備援措施指引參考」、「教育部因應

嚴重特殊傳染性肺炎（武漢肺炎）疫情辦公人力規劃及備援措施參考

指引」及「因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情人力運用及辦公場所應變措

施指導原則」。 

(二) 適用對象： 

因應疫情發展，各單位經評估同仁業務性質適合以居家辦公，且同

仁能配合居家資訊設備及資安無虞情形者，包含依中央疫情指揮中

心規定需「居家隔離」、「居家檢疫」者及輪休者，在不超過各單位

現有辦公人力之 1/3原則下，得由各單位主管排定簽奉第一層級核

定後順序實施。 

(三) 適用業務性質之評估：  

各單位得優先考量簡任非主管以下人員及其業務特性指定之。以透

過資（通）訊設備處理或能夠獨立作業，自主性高、機密性低、毋

須與民眾面對面接觸或無需特殊設備之業務為主。 

(四)指定人員居家辦公應考量因素： 

1. 單位內辦公人力與業務運作之適切度？  

2. 人員負責業務性質是否有不適用居家辦公之情形？  

3. 人員平時工作考核情形是否良好？  

4. 人員是否具有自律、獨立作業、資訊操作能力、時間管理等相關個

人特質？  

5. 人員家中自有網路環境是否滿足資通安全要求？  

6. 人員居家是否有適合且不受打擾之辦公空間？  

附件 5-1  
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7. 人員個人因素（如：懷孕、行動不便、通勤地點較遠或其他特殊情

形等）致有居家辦公之必要？  

（五）不宜適用居家辦公之人員：  

1. 已因健康或家庭因素依規定給假休養或留職停薪人員。  

2. 對外提供公共服務業務人員。  

3. 須高度督導之考試分發實務訓練人員。  

4. 提供技術維修服務人員。  

5. 業務機敏性較高人員。  

6. 提供機關（構）同仁業務執行必要輔助工作之人員，如：公文收

發、出納、駕駛等。  

7. 負責校長機要業務人員。  

8. 非於固定場所辦公，必須在現場執行疫情防治、災害防救或醫療救

護相關工作者。  

9. 需加強資安知能知人員，如：違反資安規定、發生資安事且處理不

當、或多次未通過社交工程演練者。  

10. 其他經單位認定勤務特性或業務性質不適合者。  

（六）居家辦公相關管理規範：  

1. 同單位包含依中央疫情指揮中心規定需「居家隔離」、「居家檢疫」

者，居家辦公及輪休之人員合計最多以整體人力 1/3為原則；到班

人數以不低於現有員額 2/3為原則【系、所、院得合併辦理，合併

居家辦公及輪休之單位，電話請妥善轉接至到班人員辦公室】。 

2. 配合單位人力調度情形，居家辦公及輪休合計時間每次以五天(週

一至週五)為限，並得延長之。 

3. 居家辦公人員上班時間依本校員工出勤管理及彈性上班實施要點辦

理，上午自 8 時 0 分起至 12 時 0 分止，下午自 13 時 30 分起至

17 時 30 分止為正常上班時間；上午 8時 30分至下午 17時，除

中午休息時間外之上班時間為核心上班時間。 

4. 居家辦公人員請以紙本簽到退，於居家辦公時間隔週將簽到表送人

事室備查。 
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5. 居家辦公人員以不加班為原則，如有加班之必要者，如經單位主管

認有加班之必要而指派者，填列紙本加班申請表送人事室辦理登

錄。 

6. 居家辦公人員因公務處理發生之必要費用，依相關主管機關之通案

規範辦理。  

7. 本校相關單位得規劃建置可提供文件共享、即時訊息溝通、視訊會

議、工作進度追蹤等功能之協同合作平台，以維持業務溝通及運

作。  

（七）居家辦公人員應行注意事項：  

1. 與直屬主管確認居家業務處理及執行目標、每日固定聯繫時間、業

務處理情形回報頻率。 

2. 每日填寫工作日誌（含工作目標、期程、執行情形等），並依直屬

主管之要求定期傳送確認。 

3. 核心上班時間內，應保持與單位即時聯繫，通訊管道（如：家用電

話、手機或即時通訊軟體，如：skype、line、google hangouts

等）暢通，俾利單位掌握工作進度。必要時，應安裝視訊會議軟

體，配合開會使用。 

4. 應將自然人憑證攜帶至居家辦公場所，至公文線上簽核系統辦理公

文。 

5. 妥善保管公務資料機密，並確保資通安全。 

6. 非經單位主管同意，不得任意變更原約定辦公地點，亦不得擅自外

出離開約定辦公地點。 

7. 核心上班時間內應在約定辦公地點上班。如因應業務處理需要，必

須調整核心上班時間者，應事先經單位主管同意簽奉第一層級核

定，並通知人事室。 

8. 應明確區隔工作及私人界線，並建立規律作息時間。 

9. 如需使用辦公文具用品，得提出申請並註明居家辦公使用。 

10. 因應業務需要，特殊情形須配合親赴辦公場所。 

（八）確保居家辦公效能之機制：  
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1. 各單位請書面明定以下事項：  

(1) 居家辦公起訖期間及每日核心上班時間。  

(2) 居家辦公位置。  

(3) 居家辦公使用之資（通）訊設備。  

(4) 業務執行方式及目標。  

(5) 每日通訊聯繫方式。  

(6) 終止居家辦公之情形。  

(7) 公務資料機密安全維護。  

(8) 業務當責。  

(9) 因公務需要可能衍生之經費分攤或核銷。  

(10) 其他因單位業務運作需要之約定事項。  

2. 主管考核督導：  

(1) 居家辦公人員應由直屬主管負責日常督導，並應與居家辦公人員

保持連繫，確保人員在家辦公，相關考核標準應與機關（構）辦

公同仁相同。  

(2) 各單位得要求居家辦公人員應將每日業務執行成果，詳實記載於

工作日誌，定期傳送直屬主管，必要時得以畫面截取等方式提供

佐證。直屬主管應覈實審核人員工作日誌所載工作成果及進度是

否符合要求後，轉陳單位主管。  

3. 居家辦公人員差勤管理：  

(1) 居家辦公人員於居家辦公時間應本誠實自律原則，確實在家上班

辦公，不得處理私務。  

(2) 如有未經允許而不在勤等情形者，一律以曠職論。  

（九）終止人員居家辦公：  

居家辦公人員有以下情形之一者，單位主管應視實際影響業務執行程

度，終止人員居家辦公，並回復於學校辦公：  

1. 疫情情勢變更而無居家辦公之必要者。  

2. 單位內應維持之辦公人力不足者。  

3. 人員未遵守資通安全要求，致公務機密洩漏者。  
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4. 居家辦公期間，未於約定核心上班時間報到上班者。  

5. 無特殊原因，未能依限完成工作者。  

6. 未經單位主管同意，擅自離開約定辦公地點或自行任意變更辦公地

點者。  

7. 有其他違反各類人員相關法令規定情形者。  

(十)其他： 

1.如有未竟事宜，得另以公文或電子郵件等其他方式彈性處理。 

2.本參考指引所列各項原則，得視疫情狀況，配合指揮中心之指示、

相關權責主管機關要求及本校業務運作實際需要，即時另為規範調

整。 
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附件 5-2－國立屏東大學因應新冠肺炎疫情職員工居家辦公及輪休表 

國立屏東大學因應新冠肺炎疫情職員工居家辦公及輪休表 

單位：○○處或○○學院  

備註： 
一.本表請填寫各員居家辦公及輪休日期，於單位主管核章後留原單位保管，影本送人事室備查。 

 109 年 4 月 

編號 

  居家辦公、輪休
日期 

     星期 

組、系/職稱/姓名 

1 6 7 8 9 10 13 14 15 16 17 20 21 22 23 24 27 28 29 30 

三 一 二 三 四 五 一 二 三 四 五 一 二 三 四 五 一 二 三 四 

1 
○○組 

秘書/李○○ 
 

居家 
辦公 

輪休 
居家 
辦公 

居家 
辦公 

居家 
辦公           

居家 
辦公 

居家 
辦公 

居家 
辦公 

居家 
辦公 

2 
○○組 

專員/林○○ 
      

居家 
辦公 

居家 
辦公 

居家 
辦公 

居家 
辦公 

居家 
辦公        

  

3 
○○組 

組員/陳○○ 
           

居家 
辦公 

居家 
辦公 

居家 
辦公 輪休 

居家 
辦公 

   
 

4 
○○組 

行政組員/劉○○ 

居家 
隔離 

居家 
隔離 

居家 
隔離 

居家 
隔離 

居家 
隔離 

居家 
隔離 

居家 
隔離 

居家 
隔離 

居家 
辦公 

居家 
辦公 

居家 
辦公 

       
  

5 
○○組 

技士/王○○ 
           

居家 
辦公 

居家 
辦公 

居家 
辦公 輪休 輪休    

 

6 
○○組 

行政組員/陳○○ 
                

居家 
辦公 

居家 
辦公 

居家 
辦公 

居家 
辦公 

附件 5-2  
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二.同單位居家辦公及輪休之人員合計最多以整體人力 1/3 為原則；到班人數以不低於現有員額 2/3 為原則【學術單位以學院為規劃單位，人數以學院作整體計
算】。 

三.配合單位人力調度情形，居家辦公及輪休合計時間每次以五天(週一至週五)為限，並得延長之。 
四.居家辦公人員請保持與單位連繫管道之暢通，以利緊急業務之處理。 
五.居家辦公人員請以紙本簽到退(下載路徑：表單下載/居家辦公表格/職員工居家辦公簽到表)，各單位請彙整後，於居家辦公時間隔週將簽到表送人事室備查。 
六.輪休人員請以個人休假登記，年度休假如有不足情形，得運用加班補休時數辦理。 
七.居家辦公人員以不加班為原則，如有加班之必要者，如經單位主管認有加班之必要而指派者，填列紙本加班申請表送人事室辦理登錄。(下載路徑：表單下載/

居家辦公表格/職員工居家辦公加班申請表)  
八.本表不敷使用，請自行接附。 

填表人 二級單位主管（簽章） 一級單位主管（簽章） 

   

                                                日期：  年  月  日 
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附件 6－行政及學術單位(扣除主管)保管之筆電數量 

單位代碼 經管單位 使用單位 保管人 使用人 台數 

01 人文社會學院 人文社會學院院長室   4 

02 人文社會學院 中國語文學系   7 

03 人文社會學院 文化創意產業學系   4 

04 人文社會學院 社會發展學系   4 

05 人文社會學院 客家研究中心   2 

06 人文社會學院 英語學系   7 

07 人文社會學院 音樂學系   3 

08 人文社會學院 原住民族健康休閒與文化產業學系   1 

08 人文社會學院 原住民族專班   1 

09 人文社會學院 視覺藝術學系   1 

10 人文社會學院 視覺藝術學系   2 

11 人文社會學院 語言中心   5 

12 人文社會學院 應用日語學系   4 

13 人事室 人事室   1 

14 主計室 主計室   1 

15 主計室 第一組(主計)   1 

16 行政副校長室 行政副校長室   1 

17 研究發展處 創新育成中心   3 

18 計算機與網路中心 行政組   1 

19 計算機與網路中心 行政組   5 

20 計算機與網路中心 系統組   5 

21 計算機與網路中心 系統組   2 

22 計算機與網路中心 系統組   1 

23 計算機與網路中心 系統組   1 

24 計算機與網路中心 系統組   2 

25 計算機與網路中心 網路組   2 

26 計算機與網路中心 網路組   3 

27 軍訓室 軍訓室   1 

28 師資培育中心 實習及輔導組   8 

29 秘書室 第一組(秘)   1 

30 秘書室 第一組(秘)   1 

31 秘書室 第一組(秘)   3 

32 秘書室 第一組(秘)   1 

33 國際事務處 大陸事務組   1 

34 國際事務處 東南亞發展中心   1 

35 國際事務處 國際合作組   1 

36 國際事務處 國際事務處   1 

附件 6  
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36 國際事務處 國際事務處   2 

37 國際事務處 國際學生組   2 

38 國際事務處 國際學生組   1 

39 國際事務處 國際學生組   2 

40 教育學院 幼兒教育學系   2 

41 教育學院 幼兒教育學系   1 

42 教育學院 特殊教育學系   9 

43 教育學院 教育心理與輔導學系   4 

44 教育學院 教育行政研究所   2 

45 教育學院 教育學系   5 

46 教育學院 教育學院   1 

47 教務處 專案業務組   1 

48 教務處 專案業務組   1 

49 教務處 專案業務組   1 

50 教務處 推廣教育中心   1 

51 教務處 推廣教育中心   1 

52 教務處 教務長室   1 

53 教務處 教學發展組   2 

54 教務處 教學發展組   2 

55 教務處 教學資源中心   1 

56 教務處 教學資源中心   8 

57 教務處 註冊組   2 

58 教務處 進修教學組   3 

59 教務處 進修教學組   1 

60 教務處 綜合業務組   1 

61 教務處 課務組   1 

62 教務處 課務組   5 

63 教務處 課務組   4 

64 教學資源中心 教學資源中心   2 

65 理學院 科普傳播學系   2 

66 理學院 理學院   5 

67 理學院 應用數學系   2 

68 理學院 體育學系   2 

69 通識教育中心 共同教育組   3 

69 通識教育中心 共同教育組   1 

69 通識教育中心 通識教育中心   2 

69 通識教育中心 通識教育中心   4 

70 通識教育中心 通識教育中心   2 

71 通識教育中心 博雅教育組   1 

72 通識教育中心 博雅教育組   1 

73 資訊學院 資訊工程學系   3 

74 資訊學院 資訊科學系   14 

75 資訊學院 資訊管理學系   14 
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75 資訊學院 資訊管理學系   1 

76 資訊學院 資訊學院   4 

77 資訊學院 資訊學院   3 

78 資訊學院 電腦與通訊學系   5 

79 資訊學院 電腦與智慧型機器人學士學位學   3 

80 圖書館 典閱組   3 

81 圖書館 採編組   1 

82 圖書館 推廣服務組   1 

83 圖書館 期刊資訊組   1 

83 圖書館 圖書館   1 

84 圖書館 期刊資訊組   1 

85 實習就業輔導處 校友服務組   1 

86 實習就業輔導處 職涯發展與輔導組   1 

87 管理學院 不動產經營學系   5 

87 管理學院 不動產經營學系   1 

88 管理學院 企業管理學系   3 

89 管理學院 休閒事業經營學系   6 

90 管理學院 行銷與流通管理學系   5 

91 管理學院 財務金融學系   10 

92 管理學院 商業自動化與管理學系   5 

93 管理學院 國際貿易學系   2 

94 管理學院 會計學系   6 

95 管理學院 管理學院   2 

96 管理學院 管理學院   1 

96 管理學院 管理學院   5 

97 學務處 軍訓暨校安中心   1 

98 學務處 軍訓暨校安中心   1 

99 學務處 軍訓暨校安中心   3 

100 學務處 衛生保健組   2 

100 學務處 衛生保健組   1 

101 學務處 課外活動指導組   1 

102 學務處 課外活動指導組   1 

103 學務處 學生諮商中心   3 

104 學務處 學生諮商中心   1 

105 學務處 學生諮商中心   12 

106 學務處 學務長室   3 

107 學術副校長室(屏商) 學術副校長室(屏商)   1 

108 總務處 出納組   1 

109 總務處 事務組   1 

110 總務處 事務組 工友室   2 

111 總務處 保管組   1 

112 總務處 營繕組   2 

113 總務處 營繕組   2 
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114 總務處 總務長室   1 

115 體育室 體育室   1 
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附件 7-1－COVID-19 因應指引：公眾集會 

 

附件 7-1  



30 
 

 



31 
 

 
 



32 
 

 
 



33 
 

 
 



34 
 

 
 



35 
 

附件 7-2－畢業典禮規劃草案 

畢業典禮規劃草案 

草案一 

一、 辦理方式：考量場地空間及天候狀況，改於當日晚間於屏商校區操場

舉辦。 

二、 時間：109 年 6 月 7 日 18:30~20:30 

三、 地點：屏商校區操場 

四、 參與對象：全校畢業班師長、畢業生及畢業生家長 

五、 預計人數：約 1,600 人 

 

草案二 

一、 辦理方式：現場僅開放師長、貴賓及獲獎畢業生，其餘畢業生由各系

自行辦理小型典禮。 

二、 時間：109 年 6 月 7 日 10:00-12:00 

三、 地點：屏商校區風雨球場 

四、 參與對象：全校畢業班師長、各班代表及五育獎受獎同學 

五、 預計人數：約 700 人 

 

草案三 

一、 辦理方式：停辦全校性畢業典禮，重要獎項領獎者與校長會面，並接

受頒獎。 

二、 時間：原定畢業典禮當周 

三、 地點：校長貴賓室 

四、 參與對象：校長及領獎者 

五、 預計人數：約 20 人 

 

 

  

附件 7-2  
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附件 8－國立屏東大學學生社團活動防疫措施 

國立屏東大學學生社團活動防疫措施 
學生活動發展組 109.03.25 

 

為因應嚴重傳染病肺炎（COVID-19）之疫情，本校學生活動發展組為確保校園公

共衛生安全，依據大專校院嚴重特殊傳染性肺炎防治工作綱要以及本校防疫政策，擬定

學生社團防疫措施，提供各社團進行活動時參考，以維校園防疫及學生社團安全。 

一、活動風險評估 
參考中央流行疫情指揮中心所發布之集會指引、「學生社團活動風險評估表（附件

一）」，以進行活動風險評估。評估結果若為中、高風險之活動，建議取消辦理。 

二、 活動辦理參考指標 
1. 室內或室外活動。 

2. 參加人數，需遵守不同空間之人數限制規範(附件二)。 

3. 事先掌握參加者資訊，是否有校外人士參與（包含畢業校友）。完整參加人員之

名冊與確實聯絡資料，並填寫「健康聲明調查表(附件三)」。 

4. 一般社課校外人士不可參與，如重要活動邀請，需另外完成校外人士入校申請 

(附件四)許可，活動當下由社員攜帶許可證明至校門口親自帶領進校。 

5. 活動空間通風換氣情況，進入社團辦公室前應進行手部清潔消毒，並開啟所有

門窗以保持空氣流通。若因聲響過大造成干擾可關閉門窗，惟每隔 30 分鐘應開

啟門窗讓空氣對流。 

6. 活動參加者之間的距離，至少大於 1 公尺以上；避免進行各項可能近距離肢體

接觸之活動（團康、大地遊戲等）。 

7. 活動期間參加者為固定位置或不固定位置。 

8. 活動持續時間勿超過 2 小時。 

9. 活動期間須落實手部衛生、配戴口罩及體溫測量。 

10. 遵守中央流行疫情指揮中心規定，落實自主健康管理與空間防疫處理管理。 

11. 確認場地與器材之安全。 

12. 活動應制定安全應變計畫、安全工作人員職責，及參與人員之安全宣導教育，

並落實執行。 

13. 規劃活動場所交通、容納人數、劃定區域、入座位子、出入、疏散、救援、體溫

量測等動線，並予以標示與管制。 

14. 校外或假日活動，能設置合格醫療人員及相關防疫物品。 

三、 社團指導老師疫調及健康聲明（參考附件二之注意事項 3） 
（一）近期內有無出國紀錄 

（二）有無接觸近期內回國的親友 

附件 8  



37 
 

（三）有無武漢肺炎確診的親友 

四、因應防疫措施的社團活動調整 
（一）全校性社團活動的調整(EX.每月社系聯合會，改採線上直播進行。) 

（二）個別社團集會的調整(EX.社團活動，依措施辦法進行。) 

（三）個別社課練習的調整(EX.管樂社練習，分組分地點進行。) 
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【附件一】 

 

國立屏東大學學生社團活動因應【新型冠狀病毒 COVID-19】 
風險評估表 

單位名稱：                          活動名稱：                 

活動地點：                          □室外空間  □室內空間 

填表人：                            填表時間：   年   月   日   時 

※為保障師生健康與安全，依據中央發布之「COVID-19（武漢肺炎）因應指引：公眾

集會」訂定本表，防疫期間辦理活動，請確實評估活動風險。 

※請依風險指標及實施情形，於風險自評欄位勾選相應的選項。 

風險指標 高風險 中風險 低風險 
風險自評 

高 中 低 

活動總人數 
室內 100 人以上

或 
室外 500 人以上 

室內 50~100 人或 
室外 100~500 人 

室內少於 50 人
或 

室外少於 100 人 

   

參加者資料(姓名、電
話、學號、E-mail) 

無法掌握 只能部分掌握 能完全掌握 

   

參加者健康聲明調查
(旅遊史、確診病例接
觸史、同住者) 

無法掌握 只能部分掌握 能完全掌握 

   

評估參加者症狀及量
測體溫 

無法做到 只能部分 能完全做到 

   

活動空間之通風換氣
情況 

室外空間，周圍
有簾幕式遮蔽。
室內空間，開空
調或無法通風換

氣。  

室內空間，但通風
換氣良好。 

室外空間周圍無
簾幕式遮蔽 

   

活動參與者之間的距
離 

不足 0.3 公尺 0.3~1 公尺 
1 公尺（含）以

上 

   

活動期間參加者位置 
不固定位置， 
且為室內活動 

不固定位置， 
但為室外活動 

固定位置 

   

每階段活動開始至結
束持續時間 

3 小時 
（含）以上 

1~3 小時 
1 小時 

（含）以下 

   

活動期間 
酒精消毒手部 

無法掌握 只能部分掌握 能完全掌握 

   

活動期間 
配戴口罩 

全員全時 
未配戴口罩 

部分人員或部分時
間配戴口罩 

全員全時 
配戴口罩 

   

勾選數合計    

※本風險評估表僅作為學生社團辦理活動時之參考，並非絕對風險評估。學生社團辦理活動仍應確實做
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好防疫措施。 

※「每階段活動開始至結束持續時間」不含場佈及場復（活動可分階段，各階段之間至少間隔 1 小

時）。 

【※室內活動低風險指標數達 5 項（含）以上、室外活動低風險指標數達

4 項（含）以上，活動可辦理，但須落實防疫措施。未達前述可辦理之標

準或有 1 項以上高風險，活動不得辦理。】 

【附件二】 

 

國立屏東大學因應防疫措施室內場地人數限制 
 

因嚴重傳染病肺炎（COVID-19）之疫情，為避免活動期間近距離接觸增加傳染之

風險，故室內空間活動應控制參與人數。參與人數應控制在該空間公告可容納人數的二

分之一內為標準，以下為本校常用之空間，提供參考。 

 

類型 校區 場地 可容納人數 參與人數標準 

教室 

民生 

五育樓大教室 70 ≤ 35 

五育樓小教室 49 ≤ 25 

五育樓視聽教室 102 ≤ 50 

屏師 
敬業樓大教室 77 ≤ 40 

敬業樓小教室 49 ≤ 25 

屏商 

教學館大教室 80 ≤ 40 

教學館小教室 72 ≤ 35 

階梯教室藍/紅廳 110 ≤ 55 

大型空間 

民生 

國際會議廳 182 ≤ 90 

教科館視訊會議廳 200 ≤ 100 

學餐地下室 100 ≤ 50 

禮堂 1250 ≤ 500 

屏師 表演廳 460 ≤ 230 

屏商 

行政大樓交誼廳 150 ≤ 75 

活動中心禮堂 2000 ≤ 500 

國際會議廳 182 ≤ 90 

行政大樓 8F 視訊教學

廳 

300 ≤ 150 

會議室 

民生 
第三會議室 80 ≤ 40 

第四會議室 70 ≤ 35 

屏商 

1203 會議室 79 ≤ 40 

1207 會議室 85 ≤ 40 

活動中心 1F 會議室 110 ≤ 55 
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【附件三】 

 
國立屏東大學學生社團活動健康調查聲明書 

 
依據傳染病防治法第 58 規定，請參與人員填寫本表，如有填寫不實者，依法辦理。 

 

【壹、基本資料】 

(1)身分 

□校外人士 □本校學生 □本校教職員 □其他(Others)             

(2)生理性別(Gender) 

□男性 □女性   

(3)學號                     (非學生免)  

(4)信箱                                

(5)手機                               

 

 

【貳、健康調查】 

(1) 請問您過去１４天是否有下列情形？ 

□否 □是(□發燒□咳嗽□呼吸急促) 

(2) 請問您過去１４天是否出過國？ 

□否 □是:國家/回國日期                               (請說明) 

(3) 過去 14 天是否曾接觸過「居家隔離、居家檢疫、自主健康管理」人士? 

□否 □是(□居家隔離□居家檢疫□自主健康管理，接觸時間:    年     月    日) 

(4)您是否曾為衛生主管機關列管之嚴重傳染病肺炎（COVID-19）居家隔離、居家檢疫或

自主健康管理個案? 

□否 □是(□居家隔離□居家檢疫□自主健康管理，解除時間:    年     月    日)) 

 

 

【注意事項】 
1. 以上為國立屏東大學學生社團活動健康調查聲明書必填問題，各單位可視自身需

要進行增加問題，或將聲明書製作成 Google 表單。 
2. 基於個資法，蒐集到資料只可用於該次活動防疫調查使用，應於活動結束後一個

月後進行銷毀，不得對外公開散播用於他處。 
3. 聲明書製作成 Google 表單，可參考以下「國立屏東大學學生社團指導老師活動

健康調查聲明書」為範本。 
「國立屏東大學學生社團指導老師活動健康調查聲明書」 
連結: https://forms.gle/cVmrja83uAn7naJq9 

https://forms.gle/cVmrja83uAn7naJq9
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QR-Code:  
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【附件四】 

 
國立屏東大學因應防疫措施學生社團活動校外人士入校申請表 

 
因嚴重傳染病肺炎（COVID-19）之疫情，本校禁止校外人士入校，除洽公人士。社團

活動因其特殊性，若為辦理活動需要，需填寫本表像學生活動發展組申請，經核章許可，

需攜本表親自前往校門口出示給警衛，即可帶領校外人士進入。校外人士進入本校需遵

守學校相關規範，並攜帶可證明之證件及填寫「國立屏東大學學生社團活動健康調查聲

明書」，如有與申請不符之處，將取消進入及強制驅離。 

 

活動名稱  申請單位  

活
動 

日期  
主辦單位  

時間  

活動地點 
★須由申請單位先於校務行政系統登載場地申借。 

校外人士人數  

校外人士
進入原由  

附 件 □校內活動申請單  □學生社團活動健康調查聲明書      張 □其他              
                    (每位校外人士都必須先完成填寫) 

校外人士
名冊(可自
行增減欄

位) 

序號 姓名 性別 現職單位/職稱 連絡電話 

1     

2     

3     

4     

5     

申 請 人 

系級／姓名  社長/會長 
簽章 

聯絡電話 
 

指導老師 
簽章 

學生活動
發展組 輔導員 

 
組長 
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✽一律須在活動前七天提出申請 

✽此活動申請表適用於社團、系學會與班級等舉辦校內活動。 

 

 


